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A Szegedi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa, a SZKTT Koordinacidés K6zpont, a SZKTT Ovodai,
a SZKTT Szociilis Szolgaltaté Ko6zpont a kozérdekli adatok megismerésére iranyulod
kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak
szabalyait az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo6l6 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére,
az egységes kozadatkereso rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegracidra
vonatkoz6 részletes szabalyokrol szolé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi
listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol sz616 18/2005. (XII.
27.) THM rendelet (a tovdbbiakban: IHM rendelet) végrehajtisa, valamint a gazdasagi
szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Szegedi Kistérség Tobbcéli Tarsulasa, a SZKTT Koordinacids
Kozpont, a SZKTT Ovodai, a SZKTT Szocidlis Szolgaltaté Kozpont meghatirozza és
elosegitse a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdekii
adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse
az adatokat megismerni kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltaténak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriild
kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az
adatkszlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositdsdval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a Szegedi Kitérség T6bbeéli Tarsulédsa honlapjin
kozzétételre kertil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Szegedi Kistérseg Tobbeélu Tarsulasa, a SZKTT Koordinacios
Kozpont, a SZKTT Ovodai, a SZKTT Szocialis Szolgaltaté Kozpontra tovabba a Tarsulds
Onkormanyzataira és a Tarsulasban miik6d6 koltségvetési szervekre.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd
kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikGdése sordn ez az adat keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely 6ndlléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarasto] fiiggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek 6sszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovébbitdsa, nyilvanossigra hozatala,
dsszehangolasa vagy dsszekapcsoldsa, zrolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasinak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,



valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) régzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetlentil a miiveletek végrehajtidsahoz alkalmazott modszert6l és eszkdzt6l, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattoriés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreéllitdsuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabal.

Altaldnos kizgzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezéen kozzéteendd
k6zérdekii adatok kére.

Biiniigyi személyes adat: a blintetbeljaras soran vagy azt megel6zéen a blincselekménnyel vagy
a biintet6eljarassal osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetoleg a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre vonatkozd személyes adat.

Hozzdjarulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelel
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkoz6 személyes
adatok - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladaténak ellatdsival Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy forméban régzitett informaci6é
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatél, onallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabilyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotstt szerzddésekre vonatkozo adat.

Kézérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekd adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
k6zérdekbbl elrendeli.

Kozzétételi egység: osszefliggd targyt adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egylittese,
amely megjelenithetd kiilonb6z6 formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen
tortén6 hozzaférhettvé tétele.



Kiilonos kizzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozoan meghatirozott, kdtelezéen kozzéteendd kozérdekit adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos
vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsigra, a szexualis
életre vonatkozé személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkoz6 személyes adat, valamint a bliniigyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadatkereso
rendszer miik6déséhez sziikségesek.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, miikddésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé kozérdekli, valamint kozérdekbOl nyilvanos, kotelezoen
kozzéteendd adatokat tartalmazoé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiillénGsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziol6giai, mentalis, gazdaségi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozéd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok térlését kéri.

II.
A KOZERDEKU ADATOK N'IE(,}IS'MERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekit adat megismerésének szabalyai

Az adatszolgaltatonak lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekli adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgdlati titok, mindsitett adat, vagy a kézérdekii adatok
nyilvanossagahoz valé jogot térvény korlatozza. A kozérdekili adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykényvben
foglaltak az irdanyadok. A kozérdekd adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossdguk
korlatozhaté az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkdre, munkakoére,
vezetdi megbizasa, a kézfeladat ellatdsdval Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok
a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény eldirja.

A Szegedi Kistérség Tobbceéli Tarsulasa és végrehajtod szerve feladat- és hataskorébe tartozo
dontés meghozataldra iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgal6 adat a keletkezésétol szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb id6t
is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a munkaszervezet vezetdje az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek silyanak mérlegelésével (az adat keletkezesétol



szamitott tiz éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes
miikddeési rendjét, vagy feladat- és hataskérének illetéktelen kiilsd befolyastél mentes ellatasat
(igy kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elékészitése soran torténd
szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A kdzérdekl adat és a kozérdekbol nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benytjtani a Szegedi Kistérség Tobbeélti Tarsuldsa Koordinacids
Kézpontba (6720 Szeged, Széchenyi tér 5). Az igény benyUjtasaval egyidejiileg kezdetét veszi
az eljaras. A kozérdekil adat megismerése irdnti igényt szoban kozolheti, illetve irasban barki
teritésmentesen benyuUjthatja fliggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabél igényli.

Sz6beli igénybejelentést személyesen ¢és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és iddben:

Személyesen ligyfélfogadasi idében: Hétfo: 08 — 16 -ig
Szerda: 08 —16 -ig

Telefonon tigyfélfogadasi idoben :  Hétfo: 08 — 16 -ig
Szerda: 08 — 16 -ig

a 62/551-600-as telefonszamon.

{rasbeli igénybejelentést a kovetkezd médokon lehet tenni:
Személyesen: 6720 Szeged, Széchenyi tér 5.
Postai Giton: 6720 Szeged, Széchenyi tér 5.
Elektronikus uton: info@kisterseg-szegedi.hu.
Az igényld kérheti:
- kdzérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kozérdeki adatokat tartalmaz6 iratokba torténé betekintést,
- k6zérdekill adatokat tartalmazo iratokrol térténé méasolat készitését,

A kozérdekli adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelés szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni,
az eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.kisterseg-szegedi.hu honlapon vagy irasos formaban mar
nyilvanossagra keriilt,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

¢.) amennyiben az igény a Tarsulés eljardséra, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé
altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szoban azonnal teljesithetd és az igénylé szamara kielégito.



A ko6zérdekii adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy ligyintézGje — a megkeresés formajatol fliggden — telefonon vagy személyesen
azonnal kételes megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatdst és a kérelmezd nem kéri a vélasz irasban vagy informatikai tton (cd, dvd) t6rténd
rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézo koteles az ligy
szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazé feljegyzést
késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmardl a
Koordinacios Kozpont igazgat6jat 3 munkanapon beliil t4jékoztatni kell. A tajékoztatds tényét
a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elbterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli

tajékoztatissal nem teljesithet6 az ligyintézé kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatja az irasos
megkeresés modjairdl és formajarol.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsGdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetsz6leges formaban nyujthatja be a II.1. pontban meghatarozott
moddon. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabdlyzat 2. szdmu mellékletét képezi. A tetszleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informaciokat.

A Koordinaciés Kézpont igazgatéja a beérkezett igényldlap alapjan irasban kijeloli az
adatszolgaltatasra kotelezett személyt/szervezeti egyseget.

A benytjtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kételezett munkavallald 15 napon beliil
teljesiti, és 4tadja a szervezeti egység vezettje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kdvetden
a legrévidebb id6 alatt, de a kérelem érkezését6l szamitott legfeljebb 30 napon beliil irdsban
tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentos terjedelmii, az adatszolgéltatasra kotelezett munkavallalé azt a
jegyzonek haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a Koordinacios Kézpont igazgatoja
a 30 napos hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény
kézhezvételét6l szamitott 8 napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az éltala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjelslni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet

benyujténak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
vezet( a felelds.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre kijelolt
dolgozd koteles abban segitséget nyajtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a
vezetdt tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hatdridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény elSterjeszthet6 az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett més nyelven, az adatszolgaltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil igényld
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 édltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtuzassal).



Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar - az
igényld altal kivant technikai eszk6zzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget
tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hianyzé adatok vonatkozasdban nyilatkozattételre.

Az Adatkezel6 a kozérdekl adatot tartalmazo adatbazisrdl torténé masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsanak szabalyait a 3. szdmu melléklet tartalmazza. A koltségvetési évre
megallapitott dijakat évente felill kell vizsgalni. A fizetendé koltségtérités Gsszegérdl az
igényl6t — az igény teljesitését megel6z6en — tajékoztatni kell.

Az igényldt nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a kiltségek megismerése utan fenntartja
vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem vallalja,
k6zolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és mdédon kaphat tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igényldé vallalja a koltségek
megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltatdé szamlat allit ki és adatok atadasaval
egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekli adatok vagy azok az Infé. torvény 27. §-a alapjdn nem ismerheték meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha
az igényl6 elektronikus levélcimét kdzolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. A
kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadisa esetén a valasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozd tajeékoztatast — beleértve az eljard birésdg megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok
indokair6l nyilvantartast kell vezetni, amelyben foglaltakr6l a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatésagot minden évben tajékoztatni sziikséges.

4. A jogorvoslat szabdlyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdekil adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva &llo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a mésolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének
feltilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Infé. térvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének megalapozottsigat az adatkezel6 koteles bizonyitani.
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A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvianossaga

A Téarsulas feladatkorébe tartozd tigyekben — kiilonosen az éllami és Onkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtisara, az allami és Onkorményzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhasznilaséra és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkoz6an — a k6zvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak biztositasa és kotelezettségének
teljesitése a feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetévé
teszi a Tarsulés és Intézményei tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tdjékoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének ertékelésére,

- birtokaban 1év6 adatfajtékra,

- gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkozlonek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok eldallitdsarol és hataridore torténd
megkiildésérol,

b) a kozzétételre keriil6 adatok pontossagardl, szakszeriiségérdl és aktualitdsarol
kozzététel el6tt és utan,

¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével kapcsolatos
meghatérozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijeldlt feleldés személyek utjan is
ellathatjak.

A kozérdekil adatokat a Szegedi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa honlapjan kell kozzétenni. A
kozzétételrdl a SZKTT Koordinaciés Kozpont vezetdje az 1. szamu mellékletben kijeldlt
személyek Gtjan gondoskodik.

A Szegedi Kistérség T6bbcélu Tarsulasa és Intézményei honlapja mitkkddésének biztositasaért,
az adatkozld feladatainak ellatdsédért a ................... (név, beosztds) a felelds, aki
gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérol, adatstruktirdjanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérol, az esetleges iizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhet6ségérol, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdekil adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelels altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyezOségérol),



¢) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezdségérol),

d) az adatdllomiany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérél,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltdvolitdsanak
napl6zasarol, a napléadatok mentésérél,

) az adatfeleldsok elérhetéségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérél.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelel6s a kozzéteend6 adatokat az adatkozlbvel egyeztetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatkdzléhdz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznal¢ altal kitoltendé nyomtatvanyokat, tirlapokat az adatfelelds letdlthetd, szerkeszthetd
formatumban kiildi meg adatk$zlének, illetve ilyen formatumban teszi kdzzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatk$zl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOseget.

Az adatkdz10 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zld a kapott adatokat kozzéteszi €s gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek, idSpontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk$zlé személy nevének napldzasarol.

Az adatk6z16 gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modosits, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa
elleni védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozza, a naplérol biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idészerGtlenné vélasa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén az adatfelelds eloallitja a helyesbitett vagy frissitett kdzérdekii adatokat
tartalmaz6, kiillon jogszabalyban meghatarozott kizzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkdzlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak szikségességérol az adatfelelés is értesitheti az adatkoz16t, aki
az eltavolitas irdnt a megjel6lt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kozérdekii adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a honlaprol
nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténé eltavolitdsanak idépontjara, illetve
el6z6 allapota archivaldsanak (honlapon tartdsédnak) idGtartamara a szabalyzat 2. szdmui
mellékletében eldirtak az irdnyadok az aldbbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozés (frissités) tényét, idejét, az uj allapot
fellelhet6ségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat egyértelmiien fel kell
tiintetni,



— téves vagy pontatlan adat nem teheté elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 1] allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban val6 elérhetéségét.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK

Az SZKTT Koordinacios Kozpont vezetdje rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak
teljesitését, a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igényekrol és az Info. térvény
végrehajtasaval osszefliggd kotelezettségek teljesitésérol évente beszamol a Polgarmesterek
Tanacsa felé. A beszamolo adattartalma kiterjed az adatigénylések megjelolésére, az
adatszolgéltatas formaja és az igénylok altal megtéritett koltség Gsszegére.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabdlyzat 2019. 04. 01. napjan 1ép hatalyba.

Gondoskodni kell, hogy a szabalyzatban foglalt elbirasokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzat 4. szdmiu mellékletében szercpldé megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejtileg.

Szeged, 2019. aprilis O1.

Dr: Csues?Aron

Koordinaciés.Kézpont igazgato



1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgiltatisara kijelolt személyek

Szegedi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa:

SZKTT Koordinaciés Kézpont vezet6: Dr. Cstics Aron
SZKTT Ovodéi igazgato: Tanacs Zsuzsanna
SZKTT Koordinaciés K6zpont gazdasagi vezetd: Szécsi Gabriella
SZKTT Szocialis Szolgaltaté Kézpont igazgato: Koénya Tiinde
SZKTT palyazatok: Szekeres Péter

SZKTT Belso ellendr: Kocsis Noéra



2. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idopontjas ...,
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész alahuzando):

Az adatokrol szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott .....ooeiiii (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil6 koltségeket az SZKTT és Intézményei részére

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrdl csak olyan forméban és modon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz koltségeket. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok

”r

elballitasaval osszefliggésben visszavonasig felmeriilt ksltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelel6 szévegrész alahtizando)
személyesen,

postai Gton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

K érem biztositani, a kovetkezd cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen
kérek értesitést:

Telefonszam: ........ccocoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiis

CamME e

E-mail cim: ..o

.........................................

igényld aldirdsa



3. szamiu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke

2018 évben

(az Info. t6rvény 29. § (5) bekezdésében meghatirozottakra tekintette)l!

Adatkozlés modja Dijtétel
Fénymaésolés A/4 10 Ft/lap
Fénymasoléds A/3 15 Ft/lap
CD lemez 1.500 Ft/lemez
DVD lemez 2.000 Ft/lemez




4. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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